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TABLEAUX 

Les tableaux, utilisés pour organiser et présenter des informations, se composent de lignes et de 

colonnes comportant des cellules dans lesquelles on insère du texte ou des images : 

 

Les utilisateurs emploient fréquemment des sauts de paragraphes pour aligner leur données dans 

un tableau, comme dans l’exemple ci-dessous : 

 

Mais si l’on veut travailler proprement, on veillera à ce que chaque cellule comporte une 

information spécifique : 
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On peut ensuite améliorer la présentation en fusionnant les cellules superflues : 

 

ce qui permet d’obtenir le tableau suivant, satisfaisant de par sa structuration comme du point de 

vue visuel : 

 

Il est également possible de préparer les données par avance, en séparant les rubriques par des 

tabulations : 
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Puis en convertissant le texte en tableau : 

 

Ce qui permet d’obtenir un tableau bien formé. 

 


